
清 远 市 住 房 和 城 乡 建 设 

行 业 企 业

诚信档案

              编制单位：清远市住房和城乡建设局（盖章)

                  日期：    年    月   日
信用管理手册使用说明

一、《诚信档案》由市住房和城乡建设局统一发放、统一管理，只限本企业使用，任何单位和个人不得涂改、伪造、出借或转让。企业遗失本《诚信档案》的，应当在《清远日报》上声明作废后，方可申请补办。

二、企业变更资质、地址、法定代表人、技术负责人等，应当在变更后一个月内，到市住房和城乡建设局办理变更手续。

三、《诚信档案》从发证之日起一年复查一次，企业应在到期前30日内到市住房和城乡建设局申报复查。在规定的时间内未申办复查的企业，《诚信档案》自行失效。

四、《诚信档案》分书面版本和电子版本两种形式。企业所持《诚信档案》为书面版本，书面版本由各企业自行保管，电子版本由市住房和城乡建设局负责管理。登记企业名单和《诚信档案》的电子版本同步在清远建设信息网企业信息上公示。

《诚信档案》以市住房和城乡建设局的电子版本内容为准。

五、《诚信档案》为企业在清远经营业绩记录和经营行为记录。企业承接业务前，应当出示《诚信档案》。

六、在签订正式合同之日起一周内，通过清远建设信息网填报合同主要内容；30日内，持合同和《诚信档案》到市住房和城乡建设局登记确认工程基本情况。

完成任务后30日内，网上填报工程完成任务信息，提交由发包人（委托人）出具的建设工程情况评价意见，由企业持有关资料和《诚信档案》到市住房和城乡建设局登记确认工程业绩情况，作为企业升级和年度复查的材料之一。

七、住房和城乡建设行业企业在清远开展业务，有违反法律、法规、规章及规范性文件规定和工程建设强制性标准的行为的，将作为不良行为由市住房和城乡建设局记录在《诚信档案》中的不良行为纪录一栏内。
清 远 市 住 房 和 城 乡 建 设 

行 业 企 业

诚信档案

企业名称：　                                  

法人代表 ：　                                 

手册编号：                                    

登记日期：                                    
市内企业 ：□ 是　           □ 否
企业类型： □建筑施工  □勘察  □设计  □监理

           □造价咨询  □质量检测  □招标代理
           □园林绿化  □规划编制  □物业服务

           □设计与施工一体化  □施工图审查

           □房地产开发  □房地产经纪  □房地产评估


         □建材  □建筑构配件  □混凝土生产
自觉遵守和维护住房和城乡建设

市场秩序承诺书

 

本企业郑重承诺：我们所提供的一切材料都是真实、准确、完整的，无任何隐瞒和欺骗行为。本企业在从业过程中，自觉接受清远市各级住房和城乡建设行政主管部门的监督，严格遵守有关法律法规，自愿接受《清远市住房和城乡建设行业企业诚信信息管理办法》管理，依法诚信经营、规范管理，如有弄虚作假、违法违规或失信行为，本企业和相关人员愿意承担相应责任。
法定代表人（签名）：

                                    企业（公章）

                                     年    月    日
企业基本情况

	企业名称
	

	办公地址
	
	联系电话
	

	企业类别
	
	邮政编码
	

	企业组织机构代码
	
	注册资本
	

	营业执照注册号
	
	成立时间
	

	资质等级
	
	资质证书号
	

	资质批准时间
	
	资质有效期
	

	资质证书发证机关
	
	业务范围
	

	企业网址
	
	电子邮箱
	

	联系人
	
	传  真
	

	法

定

代

表

人
	姓  名
	
	相片
	签名图片

	
	身份证
	
	
	

	
	手机号码
	
	
	

	
	职  务
	
	职  称
	

	技

术

负

责

人
	姓  名
	
	相片
	签名图片

	
	身份证
	
	
	

	
	手机号码
	
	
	

	
	职  务
	
	职  称
	


            企业简介
	


企业主要人员情况

	序号
	姓名
	性别
	年龄
	国籍
	职务
	学历
	专业

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


注：本表填经理以上的企业人员。
（本页不够可添加）

技术管理人员一览表
	序号
	姓  名
	身份证明号码
	年龄
	性别
	职务（岗位）
	职  称
	职称专业
	职称证号码

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


注：本表技术人员不得少于与资质要求规定的所需职称人数，具体请参照申办清远市房地产开发项目公司暂定资质或资质等级申报须知。
（本页不够可添加）
企业已完成开发项目情况
	序号
	项目名称
	项目地址
	总占地面积（㎡）
	总建筑面积（㎡）
	开工时间
	竣工时间
	竣工验收备案时间

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


（本页不够可添加）
在建项目预售许可情况

	序号
	项目名称
	项目地址
	总占地面积（㎡）
	预售面积（㎡）
	住宅面积

（㎡）
	商业面积

（㎡）
	预售证

号码
	批准预售时间
	有效期

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


（本页不够可添加）
                    企业获奖情况

	序号：1

	获奖名称
	

	获奖层次
	
	颁奖机关
	
	获奖日期
	

	表彰内容
	


	序号：2

	获奖名称
	

	获奖层次
	
	颁奖机关
	
	获奖日期
	

	表彰内容
	


	序号：3

	获奖名称
	

	获奖层次
	
	颁奖机关
	
	获奖日期
	

	表彰内容
	


（本页不够可添加）
不良行为记录

登记日期：                                                       编号：

	工程名称
	

	建设单位（委托人）
	

	地址
	

	违法内容
	时间
	

	
	地点
	

	
	事实
	

	执法部门（机构）
	

	行政处理结果
	处罚依据
	

	
	处罚决定
	

	
	处罚机构
	
	处罚日期
	

	公示时间
	


不良行为记录

登记日期：                                                       编号：

	工程名称
	

	建设单位（委托人）
	

	地址
	

	违法内容
	时间
	

	
	地点
	

	
	事实
	

	执法部门（机构）
	

	行政处理结果
	处罚依据
	

	
	处罚决定
	

	
	处罚机构
	
	处罚日期
	

	公示时间
	


企业变更情况登记
	                                    年  月   日

	                           　　　　年  月   日

	                                     年  月   日

	                                      年  月   日


注：本表变更内容经市住房和城乡建设局同意后网上公示。
复查记录

	                                                        （章）

                                                 年  月   日

	（章）

                                                年  月   日

	  年  月   日

                                         


注：本表复查情况由市住房和城乡建设局填写后，网上公示。


