 清远市市区出租房屋租赁备案回执

	收文单位
	          清远市住房和城乡建设局产权管理科

	送文个人或单位
	

	单位地址及电话
	

	办文类型
	                市区出租房屋租赁备案

	办文编号
	        2012-
	  咨询电话 
	  0763-3867905

	收文日期
	        2012-
	回复期限
	3（个工作日）

	   收 件 人
	         
	送 件 人
	

	提交资料目录

	资料名称
	份数
	备注

	出租房屋申请书
	1
	原件

	房地产租赁契约
	1
	原件

	不少于15㎡的房地产权证明
	1
	原件、收复印件

	出租共有房屋，需提交其他共有人同意出租的书面证明
	1
	原件

	出租人及承租人身份证
	1
	原件、收复印件

	委托办理的身份证明：委托书 (原件) 、委托人身份证明（经盖章认证的复印件）
	1
	原件

	代理人身份证
	1
	原件、收复印件

	法人和其他组织的身份证明包括：工商登记营业执照或组织机构代码证（经盖章认证的复印件）
	1
	原件、收复印件

	注：凭此回执领取备案证，领取备案证时请填写好以下栏目。

	取证人
	
	取证时间
	
	联系电话
	

	证件名称及号码
	


