诚信档案办理指南（回执）
企业初始登记应提交以下资料：
	序号
	初 始 登 记 资 料 名 称
	备 注

	1
	资质证书副本，营业执照副本（复印件），原件核查。
	须提供原件核对

	2
	专职专业人员职称证、注册证书（复印件），原件核查。
	须提供原件核对

	3
	法人证书和法人身份证原件或法人授权委托证书原件和被授权人身份证原件。
	

	4
	驻清机构负责人、技术负责人、财务负责人任命书原件（在清不设分公司的不用提供该项）
	

	5
	登陆清远市住建局网站，在“网上办事服务事项”栏中点击“资料下载”，填写《诚信档案》书面版一式二份（黄色无线胶装打印）
	

	6
	在《诚信档案》书面版完成审核后一个月内，登陆清远市住建局网站，在“清远市建设工程造价监管系统”录入企业相关信息。
	


注：《诚信档案》管理的适用对象：凡在清远市行政区域范围内从事建设工程造价咨询活动的企业（包括本市和外市企业）。
办理地址：清远市北江二路四号322室
联系电话：3386197
收件人意见：
 清远市建设工程造价站（印章）              
                                    年   月   日  

